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Istruzioni per il caricamento dei dati per lo scrutinio finale via web 

 http://www.itcmattiussi.it 

 entra nel sito 

 servizi aggiuntivi  

 tabelloni scrutini 

 Immettere codice utente e password; clic su ACCEDI  

N.B. Il codice utente e la password sono personali e riservati e non devono essere resi noti 
a nessuno o condivisi. Per motivi di sicurezza la password è assegnata a ciascun docente 
ogni anno scolastico. 

 scegliere TABELLONI dal menù applicazioni  

 clic sulla MATERIA/classe interessata  

 Inserire:   

 proposte di voto (tutti) 

 proposta del voto di condotta (solo il docente di Italiano nel biennio, solo il 

docente di Economia aziendale nel triennio. Ignorare la colonna “Assenze”) 

 assenze (tutti) 

 numero di ore di lezione effettuate (tutti) 

 andamento della classe (clic su                           : il coordinatore di classe 

riporta  il profilo della classe che compare nella Relazione finale; è possibile 

utilizzare il copia (da Word) e incolla) 

 modalità di recupero (in corrispondenza dei voti insufficienti: Corso di 

recupero o Studio autonomo) 

 

 durante il caricamento è possibile spostarsi utilizzando il tasto TAB  

 al termine del caricamento clic sul pulsante               

 uscire selezionando LOGOUT in basso a destra 

È possibile entrare ed uscire più volte per completare o rivedere il caricamento  

N.B.: non è più possibile caricare o modificare nei due giorni precedenti lo scrutinio: 

eventuali modifiche saranno apportate durante lo svolgimento dello scrutinio. Nel caso lo scrutinio 

sia programmato per lunedì 11 il caricamento dovrà essere completato entro la mezzanotte del 

venerdì precedente. Le eventuali ore di assenza di sabato 9 giugno si aggiungono in sede di 

scrutinio. 
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